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BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA

Az é&llamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasdmilé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 13. 8§ (2) bekezdésében fogladirak alapjan a koltségvetési szervnek dels
szabdlyzatban rendezni kell aikddéshez, gazdalkodashoz kapcsol6do és pénzigyi
kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozottdséket, igy tobbek kozott a beszer-
zések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet.

A szabalyzat célja, hogy szabdalyozza a kdzbeszetrkhatar alatti beszerzések sza-
balyait.

Poroszl6 Kozség Onkormanyzata és koltségvetési szervéidzbeszerzési értékhatar
alatti — beszerzéseinek lebonyolitdsaval kapcsolatidrasrendet az allamhaztartasrol
sz0I6 torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (X1.) Korm. rendelet (tovabbiakban:

kormanyrendelet) 13. 8§ (2) bekezdése alapjan atkéxik szerint szabalyozza:

I. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja:hogy rogzitsePoroszlé Kozség Onkormanyzata és koltségvetési
szervei — a kdzbeszerzési értékhatar alatti — beszereégaiszitésének, lefolytata-
sanak, bels ellersrzésének felésségi rendjét, a nevében eljaré, dleg az eljaras-
ba bevont személyek, valamint szervezetek detggi korét és a beszerzési eljaras
dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozagbgsyokkal.

2. A szabdlyzat hatalyakiterjed minden olyan -a kbzbeszerzési értékhatart el nem
éré — arubeszerzeésre, épitési beruhazasra, valanulgdiiatas megrendelésére, (to-
vabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozasaban larndanyzat és koltségvetési
szervei a megrendglajanlatkéd vagy ajanlati felhivast kozzétgv

A szabalyzat hatélyaem terjed ki
— a kozbeszerzéseldl szol6 2015. évi CXLIII. térvény (tovabbiakban:
Kbtv.) hatalya ala tartozo, valamint
— a katasztrofa okozta kérok elhéaritasa érdekébekségéassé vald, azon-
nali beszerzésekre.

3. A beszerzések targya
A beszerzés targya lehet:
a.) arubeszerzés,

b.) épitési beruhazas,
c.) szolgéltatds megrendelése.
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a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szédeés, amelynek targya forgalomképes és birtokba ve-
he® ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznalataratsikg hasznositasara vo-
natkozo jognak — vételi joggal vagy anélkil totten megszerzése az onkor-
manyzat és koltségvetési szervei, (mint megréndejanlatkéd, ajanlati
felhivast k6zzétes) reszedl.

Az arubeszerzés magaban foglalja a bedllitast&@sliz helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:

Az olyan visszterhes széidés, amelynek targya a kdvetkezalamelyik munka
megrendelése (és atvétele) az dnkormanyzat édtsadpdetési szerveeszedl:

- a Kbtv. 1. szamu mellékletében felsorolt tevékeggkéegyikéhez kap-
csolédd munka kivitelezése vagy kivitelezése égrkijbgszabalyban
meghatarozott tervezése egyiitt;

— épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kil@szabalyban meghatéa-
rozott tervezése egytt;

— az onkormanyzat és a koltségvetési szaniat megrendél vagy ajan-
latkér6 altal meghatarozott kévetelményeknek megéekgpitmény bar-
milyen eszkozzel, vagy modon toréekivitelezése.

c.) Szolgaltatas megrendelése:

Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhazasmaknirbsulo — visszterhes
szerddeés, amelynek targya kulondsen valamely tevékenységrendelése az
onkormanyzat és a koltségvetési szervei (mintremetgb, ajanlatkés, ajanlati
felhivast k6zzétes) reszedl.

Ha a szer@dés tobb — egymassal sziksegézerosszeflgy — beszerzési targyat
foglal magaban, a meghatarozo éiitéleszerzési targy szerint kell a séelest mi-
nésiteni.

4. Osszeférhetetlenség

4.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az elj&itésalitésében és lefolytatdsaban az
ajanlatkéé, megrenddél nevében olyan személy vagy szervezet, amely foirkak
partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely Qkgglkilondsen gazdasagi erdek
vagy az eljarasban részt vegazdasagi szerdplel fennall6 mas kozos éerdek mi-
att nem képes.

4.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasaalateevként, részvételre je-
lentkezkeént, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igaZdlas részt véyszer-
vezetként az ajanlatkérmegrendd altal az eljarassal vagy annakladszitésével
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kapcsolatos tevekenységbe bevont személy vagyezagha kozretikddese az
eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét ergdmi@ii. Az ajanlatkér a
megrenddi koteles felhivni az eljarasidészitésébe bevont személy vagy szerve-
zet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kilémédz altala megszerzett tobblet-
informaciokra tekintettel - a beszerzési eljarastiaterd reszvétele dsszeférhetet-
lenséget eredményezne.

4.3. Az ajanlatkés, a megrendélvagy ajanlati felhivast kozzé@wevében eljard és az
ajanlatkéé, a megrendélvagy ajanlati felhivast kozzeét@altal az eljarassal vagy
annak ebkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont szeany szervezet —
a jelen szabdlyzat 2/a. szamu vagy 2/b. szamu khetlészerint — irasban koteles
nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennall-e agz&férhetetlenség.

Il. A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATARO ZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelnsezé
A beszerzés értekénbaszerzés megkezdésekannak targyaért altalaban kert, ille-
téleg kinalt -altalanos forgalmi ado nélkil szamitott Hegmagasabb dssZetgljes

ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakbagcsiilt értek).

A beszerzés megkezdésenbeszerzeési eljarast meginditd hirdetmény, ajénés,
megrendelés feladasanak (megkuldéséngipoiatjat kell érteni.

2. A beszerzések értekhatara
A becsilt erték kiszamitasa soran a beszerzés targyanak émeékétkell egybe-
szamitani,a beszerzések értékhatara beszerzésenként egysdhlmitando.

lIl. BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS R ENDJE

1. Szervezetiinknél:

a.) Az 500,0 e Ft egyedi értékét meg nem haladd beszerzésednesiet-
gend> megrendelést kildenia lehetséges szallito részére.

b.) az a.) pontban megjel6lt értéket meghaladi®, 2,0 millié Ft-ot el
nem é6 egyedi beszerzési értek esetén legal&@blab ajanlatot kell
bekérni a lehetséges szallitoktal,

c.) a2,0 mill. Ft egyedi beszerzési ertéket élévagy meghalado beszer-
zések esetémirdetmeényt (ajanlati felhivast) kell kozzétenni

2. A beszerzési eljaras soran szervezetink (mint mdgke ajanlatkéd, ajanlati felhi-
vast kozzéted) neveben eljaré személyek, szervezeti egységed kielen szabaly-
zat 1. szamu melléklete tartalmazza.



3. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kuddéletlletve az ajanlattételi felhivas
— a szerédés megkotéséhez szilkséges engedélyek megléte esetagk akkor tehe-
t6 k6zzé, ha szervezetink (mint megretdejanlatkés, ajanlati felhivast kozzéte-
v6) rendelkezik a szebrés teljesitését biztositd anyagi fedezettel, \agprra vo-
natkozo biztositékkal, hogy a teljesité§pdntjaban az anyagi fedezet rendelkezésre
all.

A megrendelést, valamint az ajanlatkérést, valamunajanlati felhivast kozerttiet
en, célratdfen, szabatosan, a magyar nyelv altalanos jelestdggrelemmel, és a
miiszaki tartamra, valamint a beszerzési cselekméniirk@nyeire tekintettel kell

e

megfogalmazni és elkildeni a lehetséges szallgzeré, illetve kozzétenni.

Az ajanlatkérést, valamint az ajanlati felhivagtlan szabalyzat 3. szamu melléklete
szerinti tartalommal kell (értelems#en) megkuldeni, illetve kbzzétenni.

Az ajanlati felhivast poroszl6 telepulés honlagémvw.poroszlo.hu
kell kbzzétenni.

4. Az eljarast megindito felhivasban (ajanlatkéréanlagi felhivasyneg kell hatarozni
az ajanlatok értékelésének szempontjait.

Az ajanlatok értékelési szempontjai a kovetkeik lehetnek
a) a legalacsonyabb Osszegjlenszolgaltatas,
b) az 6sszességében lgigslosebb ajanlat kivalasztasa.

Abban az esetben, ha 6sszességeben a l@gglsebb ajanlatot kivanjuk kiva-
lasztani, az eljarast megindité felhivasban (ajantérés, ajanlati felhivas) meg
kell hatarozni:

— az Osszességében legelosebb ajanlat megitélésére szolgalo részszem-
pontokat;

— részszempontonként az azok sulyat meghatarozé@szazempont tényle-
ges jeleniségével aranyban allé - szorzoszamokat (a tovabaraksuly-
szam);

— az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi eleekeértékelése soran
adhat0 pontszam alsé és telsatarat, amely minden részszempont eseté-
ben azonos;

5. A beszerzési tevékenyseég iranyitasaval, valamintfaladatok megszervezésével
€s megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok és hatasik.

5.1. A Poroszlo kozségi Onkormanyzat és koltségvetBsiveibeszerzesi tevekeny-
ségének iranyitaséaérta jegyd felelss.

Feladata kilondsen:

— fellgyeli a beszerzések teljes folyamatat, reneészer elleérzi a beszerzési
eljarasban bevont dolgozok és egyéb személyek éayskgét,

— azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést makarilményt és min-
den olyan esetet, amely annak eredményét befohaisa|
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— jogkodrében minden olyan intézkedést meg teszyvéldtdteles megtenni,
amely a beszerzések lefolytatasanak jodssget és erkdlcsi tisztasagat
biztositja,

— rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladsokztaséara, s azt a dol-
goz6k munkakori leirdsaban rogziti, stb.

5.2. A szervezetink beszerzésivel kapcsolatos tidemibkészitése és koordinalasa a
gazdalkodasi csoportveddeladata és hataskore.

Ezen belill feladata kiildndsen:

— az ajanlatkérés, a hirdetmeény, szikség szerinkkandentacio ékészitése
és intézkedeés a kozzététdlivalamint az ajanlat bekéréser

— az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénzimyi kovetelméenyek
meghatarozasa,

— a beszerzési dokumentumok elkészitésében kdkkaih alkalmazottak,
szakérbként megbizott személyek vagy gazdalkodo szerviezkisghlaszta-
sa, azokra javaslattétel,

— folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések péniédgrete biztositott-e,

— rendszeresen ellérzi a teljesitések szeidésszdiségét, a szolgaltatas és
ellenszolgaltatas, aranyat és 6sszhangjat,

— gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos admiasas feladatok ellata-
sarol,

— azonnal tajékoztatja a szervezet vépdt ha feladatkorébe tartoz6 munka-
janak végzése soran szabalytalansagot vagy széim&zenikodesi kore
vonatkozasaban céls#denséget tapasztal és a jogkor gyakorlgjanal intéz
kedés megtételét kezdeményezi, stb.,

— ajelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladagiehajtasa.

6. Az 6nkormanyzat és koltségvetési szeaverzerddések kotésere vonatkoz@ied-
sok (kotelezettségvallalas, pénzugyi ellenjegyzBg betartasaval koti meg a szer-
z6dést a legjobb arajanlatot adoval, illetve az ajtrdelhivas nyertesével. Ameny-
nyiben az ajanlat benyujtoja, illetve az eljaragrtgse visszalép — és az ajanlati
felhivasban (ajanlatkérésben) ezen kitétel szerepkkor szervezetiink jogosult az
eredmeény kihirdetésekor a kovetkelegkedve#bb ajanlatot tefvel megkotni a
szerddeést.

7. Az Ant. 37. § (1) bekezdése alapjarkotelezettségvallalasnak (megrendelésnek,
szer®désnek) midig irasban kell megtorténnie. Az Avr. 53. § (1) bekezdése
alapjannem szikséges étetesen az irasbeli kotelezettségvallalaz olyan kifi-
zetések teljesitéséhez, amelyek

a) értéke aszazezer forintot nem érik el,

b) a fizetési szamlakrol a szamlavezéital leemelt dij, juttatas, a kolfoldi
pénzértekben vallalt kdtelezettség arfolyamvesgeséagy

c) az Ant. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizétélezettségnek mia
sul.



8. A szerddeés teljesitésével, médositasaval, megszintetésgpesolatos feltételekre
vonatkozo dlirdsokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

IV. EGYES BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. Szervezetink ( képvisetestiilet)
a.) a lll. bekezdés 1. pontjanak b.) alpontja alapgakért ajanlatok,
valamint
b.) a lll. bekezdés 1. pontjanak c.) alpontja alapjanzitettajanlati
felhivasra érkezettajanlatok

elbiralasara legalabb 3 fés biraldbizottsagot (tovabbiakbahiraldbizottsag) hoz
létre, amely irasbeli szakvéleményt és dontésisjatat készit deszerzeési eljarast
lezaro dontést hozd részére.

A biralobizottsag tagjaira a polgarmester tesaghtot aképviseb-testilet felé,
aki dont a bizottsagi tagok szemelyéi.

A birélo bizottsagoa beszerzeés targyatol fliggn eseti jelleggel kell felallitani.

A birélo bizottsag tagjait ugy kell kijel6lni, hodggalabb 1-1 tag a megfedgbgi, az
ajanlattevk - beszerzés targya szerinti - gazdasagi-pénziltpive miszaki alkal-
massaganak a megitélésére vonatkozoan megszakértelemmel rendelkezzék.

2. Az ajanlatok felbontasakor a birald bizottsag kételes megdbapiaz ajanlatok ér-
vényessegeét, illetve esetleges érvénytelenségeét.

Ervénytelennek kell minésiteni az ajanlatot,ha:

a) az ajanlattételi hatarédejarta utan nyujtottak be,

b) az a felhivasban foglalt formai és tartalmi kovei@hyeknek nem felel
meg,

c) az ajanlatted, illetéleg alvallalkozéja nem felel meg az 6sszeférhatetle
ségi kbvetelményeknek,

d) az ajanlattey nem felel meg a szefdeés teljesitéséhez szikséges alkal-
massagi kdvetelményeknek,

e) az Ajanlatte¥ ajanlataban meghatarozott ellenszolgaltatas nmetéki
a Kbtv. szerinti kozbeszerzési eértékhatart,

f) egyéb modon nem felel meg az ajanlati felhivaskhatamint a jogsza-
balyokban meghatarozott feltételeknek.

Az ar alacsony voltanak megitélésekom korabbi tapasztalatokra, a beszerzést
megebzéen vegzett piacfelmérés eredményére vagy a bestenegebzéen a szik-
séges anyagi fedezet meghatarozasahoz felhasgyéalt adatokra kell figyelemmel
lenni.

3. Az ajanlatok felbontasarol, ismertet@dgiaz érvénytelen ajanlatokrgggyzékony-
vet kell késziteni:



A jegyzokonyvnek legaladbb a kovetkedket kell tartalmaznia:
— az ajanlat felbontasanak helyét, idejét,
— az ajanlatot felbonté személyek neveét,
— az ajanlattety nevét, székhelyét (lakdhelyét),
— az ajanlatte altal kért ellenszolgéltatast,
— az ajanlatte altal vallalt teljesitési hatarit,
— az érvénytelennek migitett ajanlatokat,
— az ajanlata érvénytelenségének okat,
— az ajanlatokra vonatkoz6 egyéb kulénleges korilrakéety
— az ajanlatot felbontdk alairasat,

A jegyzokonyv elkészitéséért a k6zos Onkormanyzati hivatkArsaganak mun-
katarsa feldis.

4. A beszerzési eljarast lezaré dontést
a.)a lll. bekezdés 1. pontjanak b.) alpontja alafjékért ajanlatok vonatkoza-
saban a polgarmesterhozza meg, mig

b.)a lll. bekezdés 1. pontjanak c.) alpontja alapjanzktettajanlati felhivasra
erkezettajanlatok vonatkozasaban aképviseb-testiilet hozza meg.

5. A beszerzési eljarast lezard donéésaz ajanlatok elbirasarol, a dontést kéved
napon bellil irdsbadjékoztatni kell az ajanlattevoket.

A tajékoztatas elklildéseert a titkarsag munkaté@lsets.

V. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLEN ORZESE

1. A beszerzési eljarasok bélellersrzési rendszerben tort@rellersrzése a jegyr
hataskorébe tartozik.
Az ellersrzés soran kilonds gondot kell forditani a szalaéljiségre, az elbiralas
szempontjainak 8készitésére, és azok elbiralas soran téréévenyesitésere.

2. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatlgonjoslati eljaras indul, arrol az
onkormanyzat, vagy koltségvetési szekigeles dontéshozoét haladéktalanul taje-
koztatni.



VI. ZARO RENDELKEZESEK

1. Szervezetiink beszerzését uegzemélyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo
jogszabalyok és a jelen szabalyz#irdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azok-
ban foglaltak szerint @liik elvarhaté gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjelbltek — amennyiben megitélésiderint szikseégesseé valik a

jelen szabalyzat kiegészitése, vagy modositasalekatt észreveételeikkel, illetve
konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. Jelen szabalyzaR015. junius 1. napjan Iép hatadlybaRendelkezéseit csak a ha-
talybalépését kovéen felmertlt beszerzések esetében kell alkalmazni.

Poroszlo, 2015. majus 21.

Bornemisza Janos sk. Szabo Laszloné sk.
Polgarmester jegyiz

Kaléné Csiki Monika sk.
Gazdalkodasi csoportvedet
Zaradék:

A Beszerzési Szabalyzatot jovahagyta Poroszld KpzaSékormanyzat Képvisé
testiletea 44/2015. (V.21.) 6nkormanyzati hatarozataval.

Poroszlo, 2015. majus 22.

Szabo Laszloné
jegyzé



1. szamu mdiek

onkormanyzat
koltségvetési szerv

A BESZERZESI ELJARAS SORAN SZERVEZETUNK NEVEBEN
ELJARO SZEMELYEK (SZERVEZETEK)

Beszeﬂrzes Megrendelésre Ajanlatkérésre A!aplat[felhlvas kdz-
L (becsiilt) zétételére
Beszerzes targya egyedi értéke Ft
’ Jogosult személy (szervezeti egysé
(Nettd) g y ( gyseg)
................. L 201
Polgarmester Jedyz

koltségvetési szerv vagjet gazdasagi vedet



2/a. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
Alulirott ......ooooeiii e (lAkETME )
MINE @ oo e (CIM: )

ajanlatkéé altal meginditott beszerzési eljarasba bevont éieikijelentem, hogy a
beszerzési szabalyzat 4. pontja szerisszeférhetetlenség velem szemben nem all
fenn.

Jelen nyilatkozatomat a .......................ee. (bnkorméanyzat, a koltségvetési szerv)
altal @ ..o targyban lefolytatanddeszerzési

eljarassal kapcsolatban teszem.

nykakzattew alairasa



2/b. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT
Alulirott ... e (lAkeTME )
MINE @ oo e (CIM: )
ajanlatkéé  altal meginditott beszerzési eljarasba  bevont vezet
(... ..) képvisebje kijelentem, hogy a

beszerzeS| szabalyzat 4 pontja szeDBBzeferhetetIenseg az altalam képviselt szer-
vezettel szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat a ...................c...ee. (bnkormanyzat, a koltségvetési szerv)

altal @ ..o targyban lefolytatanddeszerzési
eljarassal kapcsolatban teszem.

nykarzattew alairasa
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3. szamu melléklet

AJANLATTETELI FELHIVAS
AJANLATKERES
oere...tevékenység elvégzésére

[. Ajanlatkér é6:

Neve:

Cime:

Képvisebje:

Telefon/fax:

E-mail:

Kapcsolattarto neve:

Telefon/fax:

E-mail:
II. A beszerzés targya:
lll. A szerzidés tipusanak meghatarozasa:
IV. A szerzidés iditartama (vagy a teljesités hatarideje):
V. Ateljesités helye:

VI. Fizetési feltételek:

VII.  Alkalmassagi kbvetelmények:
(Miszaki, illetve szakmai alkalmassag, a megkdvetejazolasi mo®

VIII. Ajanlatok értekelésének szempontja:

IX. Az ajanlatok benyujtasat kovet hianypotlasi lehetiség meghatarozasa, vagy
annak kizarasa:

X. Ajanlattételei hatarid 6:
XI. Az ajanlatok benyujtasanak helye:
XIl. Az ajanlattétel nyelve:

XIll. Az ajanlatok felbontasanak helye, idpontja, a bontason részvételre jogosul-
tak megnevezése:

XIV. Annak meghatarozasa, hogy az eljarasban lehet-e @yalni vagy ajanlatké-
ré az ajanlatokat targyalas nélkul biralj el:



XV. A szerZdéskotés tervezett idpontja:

XVI. Tobbvaltozatu ajanlat tétele megengedett-e?

XVII. Reész ajanlattétel megengedett-e?

XVIII. Az ajanlattétel ajanlati biztositék adasahoz kotote

XIX. A dokumentacio rendelkezésének madia:

XX. Az ajanlatok 6sszeallitasanak tartalmi és formai kdetelményei:
XXI. Egyéb informaciok

XXII. Ervénytelen az ajanlat:

XXIIl.  Téargyi munkaval kapcsolatban beszerezhéttovabbi informaciok beszerzé-
sének helye, cime:

XXIV. Az ajanlattételi felhivas megkuldésének napja:

alairas
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Megismereési nyilatkozat

A ............ (6nkormanyzat, koltségvetési szerv)........... —t6l hatalyos beszerzési
szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomas#em, hogy az abban leirtakat a
munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas




