T4ajékoztatjuk Tisztelt Ugyfeleinket, hogy a Kkialakult veszélyhelyzetre
tekintettel a Poroszléi K6zos Onkormanyzati Hivatal iigyfélfogadasi rendje
2020.03.18 —tol visszavonasig az alabbiak szerint médosul:

HETFO 9,00 6ratol - 11:00 6raig  SZERDA 9,00 6ratél - 11,00 oraig
PENZTARI ORA : HETFO- CSUTORTOK 14,00 6ratol - 15,00 6raig
Bornemisza Janos polgarmester elérhetésége: 06/30/9 350 380

Kérjiik iigyfeleinket, hogy Kkiilonésen indokolt esetben keressék fel
Hivatalunkat. Részesitsék elonyben a telefonos, illetve
elektronikus iigyintézést. A Hivatalban egyszerre maximum 2
ligyfél tartozko dhat.

1.) Hagyatéki iigyintézés: kizarolag elére, telefonon tortént idopontegyeztetést kovetden
(telefonszam: 06/30/224-0777) torténhet az ligyfelek személyes fogadasa. Ezen ligytipusban a
nyilatkozatok Polgarmesteri Hivatalba torténd eljuttatdsara postai uton, ligyfélkapun keresztiil
vagy a Polgdrmesteri Hivatal bejaratanal e célra rendszeresitett gytlijtdladan keresztiil van
lehetdség.

2.) Anyakonyvi tligyintézés:

e az anyakonyvikivonatok potlasat (masolat) kizardlag postai uton vagy tigyfélkapun vagy a
Polgarmesteri Hivatal bejaratdndl e célra rendszeresitett gylijtdladan keresztiil lehet kérni.

 minden mas anyakonyvi feladattal kapcsolatos ligyintézésre kizardlag eldzetes, telefonon
tortént idépontfoglalas alapjan van lehetéség (telefonszam: 06/30/480-1581 vagy a
06/30/355-3421)

o Sirhely megvaltassal kapcsolatban: 06/30/915-9294

3.)Kereskedelmi iigyintézés (kereskedelmi és szallashely-szolgaltatasi tevékenység

engedélyezése)

e Ezen iigytipusban a kérelem benyujtasara, Polgarmesteri Hivatalba torténd eljuttatdsara
postai Uton, lgyfélkapun keresztiil vagy a Polgarmesteri Hivatal bejaratdnal e célra
rendszeresitett gyljtoladan keresztiill van lehetdség Az lgyfelek tdjékoztatisa
(elsédlegesen a 06/30/480-1581 vagy telefonszamon)

4.)Foldhas zonbérleti és adasvételi szerzédések Kifiiggesztése

e Ezen lgytipusban a kérelem benyUjtasara, Polgarmesteri Hivatalba torténd eljuttatisara
postai Uton vagy a Polgadrmesteri Hivatal bejaratandl e célra rendszeresitett gytijtéladan
keresztiil van lehetdség. Id6pontegyeztetés 06/30/224-0777 telefonszamon

5.) Adéiigyekben

e Adodval kapcsolatos Tligyekben amennyiben {ligyfélkapuval rendelkezik kérjiik
elsésorban az Elektronikus Onkorméanyzati Portalt https://ohp-20.asp.lgov.hu feliiletet
hasznalja. Az dnkormanyzat és a megfeleld trlap kivalasztdsaval tudja tigyeit intézni.

e Amennyiben nyomtatvanyra, csekkre van sziksége telefonon tortént egyeztetés utan ,
illetve a kijelolt tigyfélfogadasi napokon jelezheti.

o Kérelmek, adatbejelentések eljuttatasa postai uton, ugyfélkapun keresztiill vagy a
Polgarmesteri Hivatal bejaratanal e célra rendszeresitett gyiijtéladan keresztiil van
lehetéség. Az iigyfelek tajékoztatisa munkaidében 06/36/553040 vagy a
titkarsag@poroszlo.hu e-mailen to rténik.
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